SCRAFER SHOP

25.000 ofert dla biura 1 warsztatu

Lista krokow prezentacji

Przygotowanie

Czy zaproszono wszystkie osoby, majace uczestniczy¢ w prezentacji?

Czy zaproszono wszystkich referentoéw 1 poinformowano ich o przebiegu?

Czy pomieszczenie 1 ilo$¢ siedzen dla audytorium sa wystarczajace?

Czy pomieszczenie jest wystarczajaco zaciemnione/o§wietlone?

Czy media sa sprawne 1 gotowe do uzycia?

Czy ustalono kiedy zaczyna sig i ile trwa prezentacja?

Czy zaplanowano przerwy?

Czy przygotowano poczg¢stunek?

Tres¢

Co chce osiagnac (cele)?

Kim sg moi rozmowcy (nazwisko, stanowisko, decyzyjnosc¢)?

Co interesuje moich rozméwcdw (motywacja, potrzeby)?

Jakie moga wystapi¢ zastrzezenia?

Powodzenia!



SCRAFER SHOP

25.000 ofert dla biura 1 warsztatu

Zorganizujcie Panstwo wlasng prezentacje!

X

potrzebne

\4

zalatwione

Zaproszenie/Plakat

® Na co zapraszam?

¢ Kto jest zaproszony?

¢ Kiedy impreza si¢ odbgdzie?

® (dzie impreza si¢ odbedzie?

e Co bedzie prezentowane?

e Do kogo pytania?

Pomieszczenie

e (Czy pomieszczenie jest wystarczajaco duze?

o OS$wietlenie

e Zaciemnienie

e Gniazdka

o Akustyka

e Mikrofon

e Sijedzenia

e Stoly

e Szyldziki z nazwiskami

Media

e Laptop

e Projektor komputerowy

e Rzutnik

e Folie

e Tablica

e Przezrocza

® Video

¢ Manuskrypt

Rozplanowanie czasu

Proba generalna

Sprawdzenie techniki

Inne




